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Zalacznik nr 5
do zamoéwienia nr IBE/875/2023
Wzér umowy

Wzér - UMOWA ZLECENIA
nr /2023
(dalej: ,,Umowa”)

zawarta 2023 r. w Warszawie

pomiedzy:

Instytutem Badan Edukacyjnych instytutem badawczym 2z siedzibg w Warszawie przy
ul. Goérczewskiej 8, 01-180 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla m.st. Warszawy, Xl Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000113990, postugujgcym sie NIP: 5250008695
oraz REGON 000178235, reprezentowany przez: prof. Roberta Tomasza Ptaszka — Dyrektora IBE
zwanym dalej: ,Zleceniodawcy”;

zwang dalej: ,Zleceniobiorcg”

Niniejsza umowa (dalej: Umowa), zostaje zawarta w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego w
trybie poza ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Z 2023 poz.
1605 ze zm.), w zgodzie z postanowieniami art. 2 ust. 1 pkt 1) tej ustawy.

§1
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania zamdwienie
polegajagce na wykonaniu transkrypcji z nagran audio wywiadow indywidualnych (IDI),
realizowanych w ramach projektu ,Przygotowanie rozwigzan wspierajgcych proces ksztatcenia
przysztych i doskonalenia zawodowego obecnych nauczycieli zawodu” (dalej: ,Zamoéwienie” lub
,Zlecenie”).
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Zleceniobiorca zobowigzany jest zatozy¢ i udostepni¢ Zamawiajgcemu specjalne kodowane konto
FTP, wykorzystywane w celu wgrywania nagran oraz przekazywania transkrypcji.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania Zamodwienia zdalnie, za pomoca sieci Internet i
przekaze transkrypcje wywiadéw na adres e-mail osoby upowaznionej do kontaktéw ze strony
Zleceniodawcy.

Zamoéwienie zostanie wykonane zgodnie z niniejszg Umowg, Opisem Przedmiotu Zamdéwienia
(dalej: ,,0PZ"), ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy oraz ze Standardami transkrypcji, ktore
stanowig zatgcznik nr 1 do OPZ.

§2

Termin realizacji umowy
Zleceniobiorca bedzie wykonywat przedmiot Umowy w terminie od dnia zawarcia Umowy, do
dnia 30 czerwca 2024 r.
Zleceniodawca szacuje, ze przekaze Zleceniobiorcy do transkrypcji 90 nagran IDI (trwajgcych
maksymalnie 90 minut kazdy).
Wykonawca sporzadza transkrypcje w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania nagrania
audio wywiadu IDI.

§3

Wynagrodzenie Zleceniobiorcy
Za nalezyte wykonanie czynnosci objetych Umowa, Zleceniodawca wyptaci Zleceniobiorcy
wynagrodzenie w maksymalnej wysokosci ............. zt brutto (stownie: ....... 00/100).
Faktyczna sumaryczna wysokos¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy, jednak nie wyzsza niz kwota
wskazana w ust. 1, obliczana bedzie jako iloczyn liczby minut nagran przekazanych Zleceniobiorcy
do transkrypcji oraz stawki wynagrodzenia za jedng minute nagrania w wysokosci .............. brutto.
Pfatno$¢ za zrealizowane transkrypcje bedzie nastepowata w okresach comiesiecznych, z dotu
(jesli w danym miesigcu byto realizowane Zlecenie), na podstawie prawidtowo wystawionego
rachunku/faktury, w terminie 14 dni od dnia jego/jej doreczenia do siedziby Zleceniodawcy, w
oparciu o faktyczny czas trwania wywiadow indywidualnych przy przyjeciu ceny jednostkowej za
minute wskazanej przez Wykonawce w ofercie.
Podstawg do wystawienia rachunku/faktury przez Zleceniobiorce jest zatwierdzone przez
Zleceniodawce sprawozdanie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.
Kwota wskazana w ust. 1, pomniejszona zostanie o wszelkie koszty lub daniny publiczno-prawne,
obcigzajgce Zleceniodawce i Zleceniobiorce.
Dniem zaptaty jest dzier wydania polecenia obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

§4
Ogolne zasady wspotpracy

Zleceniobiorca oswiadcza, ze:

1) posiada wszelkie niezbedne kwalifikacje, w szczegdlnosci wiedze, uprawnienia,
umiejetnosci, doswiadczenie i Srodki techniczno-organizacyjne niezbedne do prawidtowego
wykonania Zaméwienia;

2) wykona Zamoéwienie dochowujgc najwyzszej mozliwej starannosci
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Zleceniobiorca zobowigzany jest:

1) do Scistej wspodtpracy ze Zleceniodawca przy realizacji Zaméwienia;

2) do pozostawania w kontakcie ze Zleceniodawcg oraz udzielania mu wszelkich zgdanych
informacji dotyczacych realizacji Zamodwienia;

3) niezwtocznie informowac Zleceniodawce o wszelkich okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw
na jakos¢ lub terminowosé¢ realizacji Zamoéwienia lub okolicznosciach mogacych utrudnic
realizacje Umowy, pod rygorem utraty prawa do powotywania sie na te okolicznosci przy
ostatecznym rozliczeniu Umowy;

Dane teleadresowe przedstawicieli Stron:

1) Ze strony Zleceniodawcy:

2)  Ze strony Zleceniobiorcy:

§5

Odbidr przedmiotu umowy
Zleceniobiorca sporzadza transkrypcje w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania nagrania
audio wywiadu IDL.
Zleceniobiorca otrzyma jednego dnia nie wiecej niz 2 nagrania z IDI.
Zleceniodawca w terminie 10 dni weryfikuje otrzymane transkrypcje i przesyta ewentualne
uwagi do Zleceniobiorcy.
Zleceniobiorca w terminie 5 dni uwzglednia i poprawia transkrypcje wg wytycznych
Zamawiajgcego.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia w ciggu 7 dni od dnia zakonczenia realizacji Zlecenia
w danym miesigcu, sprawozdania z realizacji przedmiotu Umowy. Sprawozdanie zawiera¢ bedzie
w szczegoblnosci liczbe minut nagran, ktdre zostaty poddane transkrypcji przez Zleceniobiorce.
Ostatecznym potwierdzeniem wykonania Umowy w danym miesigcu jest zaakceptowane i
podpisane przez Zleceniodawce sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 5.
Zleceniodawca w terminie 5 dni roboczych dokona weryfikacji poprawnosci i kompletnosci
ztozonego sprawozdania. O ile do sprawozdania nie zostang zgtoszone uwagi, przyjmuje sie ze
zostato ono przyjete po uptywie wskazanego w zdaniu pierwszym terminu.

§6
Nienalezyte realizowanie Zamoéwienia

Zleceniobiorca jest odpowiedzialny wzgledem Zleceniodawcy za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie Umowy na zasadach ogdlnych.
Zleceniodawca moze natozy¢ na Zleceniobiorce kary umowne w wysokosci:

1) 100 zt (stownie: sto ztotych), za kaidy dzien zwtoki w realizacji przekazanej przez
Zleceniodawce do realizacji Zleceniobiorcy transkrypcji nagrania, w terminie o ktérym
mowa w § 2 ust. 3 oraz § 5 ust. 1.

2) 20 % wynagrodzenia okreslonego w & 3 ust.1 Umowy, w przypadku rozwigzania Umowy
przez Zleceniodawce z powodéw, o ktérych mowa w § 7 Umowy.

Strona3



Fundusze Euvropejskie Dofinansowane przez = : e I B E /) L‘:m\\l T
dla Rezwoju Spotecznego Unig Europejska By ot EDUEACTIMNYC M

Natozenie kary umownej nastepuje na podstawie stosownego oswiadczenia Zleceniodawcy, a
wysokos¢ naliczonych kar umownych, nie przekroczy 30 % wynagrodzenia okre$lonego w
§3ust. 1

Zleceniodawca, jezeli przepisy powszechnie obowigzujgce tego nie wytgczajg, ma prawo dokonaé
potracenia natozonej kary umownej, bez wzywania Zleceniobiorcy do jej zaptaty, na co ten
ostatni wyraza zgode.

Zleceniodawca ma prawo dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego wartos¢ zastrzezonej kary
umownej na zasadach ogdlnych.

§7
Rozwigzanie umowy

Z waznych powoddéw Zleceniodawca moze jednostronnie rozwigzaé Umowe ze skutkiem
natychmiastowym bez odszkodowania dla Zleceniobiorcy. W szczegdlnosci za wazine powody
Strony uznajg nastepujace zdarzenia:
1) Zleceniobiorca zaprzestanie realizowac¢ Zlecenie, chyba, ze brak realizacji przedmiotu

Umowy nie wynika z winy Zleceniobiorcy;
2) mimo zastrzezen zgtoszonych Zleceniobiorcy co do sposobu realizacji Zlecenia,

Zleceniobiorca nie zmienit swojego sposobu dziatania;
Rozwigzanie umowy nastepuje na podstawie stosownego oswiadczenia Zleceniodawcy ztozonego
Zleceniobiorcy drogg elektroniczng w terminie 20 dni od dnia wystgpienia przyczyny okreslonej w
ust. 1 pkt. 1i 2.

§8
Postanowienia koncowe

Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wykonawcy zostanie powierzone przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy
powierzenia badZ stosownego upowaznienia. Tres¢ zapisow wynika z realizowania przez
Zamawiajgcego projektu w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027 i nie moze ulec zmianie.

Zleceniobiorca bedzie przetwarzat powierzone przez Zleceniodawce dane osobowe, zgodnie z
upowaznieniem, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy.

O ile Umowa nie stanowi inaczej, wszelkie oswiadczenia (w tym protokoty) Strony sktadajg sobie
na pismie lub za posrednictwem teleinformatycznych srodkéw przekazu (poczta email).

Strony zobowigzujg sie informowac¢ wzajemnie na piSmie o wszelkich pojawiajgcych sie
zmianach danych teleadresowych, a korespondencja przesytana zgodnie z zadeklarowanymi
danymi, jest uwazana za doreczong wtasciwie.

Woystanie pisma na adres Strony, w przypadku jego niepodjecia, wywotuje skutek doreczenia
z dniem uptywu powtérnej awizacji pisma.

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy kodeksu
cywilnego.

Sadem wtasciwym do rozstrzygania sporéw moggacych zaistnie¢ w zwigzku z Umowg jest Sad
miejscowo wiasciwy dla siedziby Zleceniodawcy
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9. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

10. Zataczniki stanowiace integralng cze$¢ Umowy:
1)  Opis Przedmiotu Zamodwienia;
2)  Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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